Zalacznik nr 1

Regulamin skontrum Biblioteki+Centrum Kultury w Czarnym Borze

§1
Regulamin obejmuje zasady prowadzenia skontrum i ewidencji ubytkow w zbiorach
Biblioteki+Centrum Kultury w Czarnym Borze.

§2

Skontrum przeprowadza komisja skontrowa powotana przez dyrektora Zarzadzeniem nr
4/2021

§3
Skontrum zbioréw bibliotecznych to:
1) poréwnanie zapisdéw w ksiggach inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioroéw,

2) stwierdzenie 1 wyjasnienie réznic mi¢dzy zapisami ewidencyjnymi a stanem rzeczywistym
zbioréw,

3) ustalenie brakéw wzglednych (ktorych odnalezienie jest prawdopodobne) 1 bezwzglednych
(uznanych w czasie poprzedniego skontrum za braki).

§4
Podstawg przeprowadzenia skontrum sa:
1) zapisy w ksiegach inwentarzowych,
2) wydruki z komputerowych baz danych,
4) dokumentacja zbiorow wypozyczonych.
§5

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz pozyczone
czytelnikom

§6

1. Materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje si¢ do rejestru
ubytkow.

2. Jezeli materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac¢ jako nowe wptywy, pod warunkiem, Ze nie sg
zniszczone, a ich tre$¢ nie ulegta dezuaktualizacji

§7



1. W sprawie brakow wzglednych komisja formutuje wnioski do protokotu w celu
uznania ujawnionych brakow za niezawinione lub zawinione, z jednoczesnym
podaniem uzasadnienia swojej opinii

2. Jako niezawinione kwalifikuje si¢ braki powstale z przyczyn niezaleznych od
pracownika na skutek:

a) wypadkow losowych
b) niezawinionych okolicznos$ci zwigzanych z charakterem pracy
¢) innych przyczyn uzasadniajgcych zwolnienie pracownika od odpowiedzialnos$ci

3. Jako zawinione traktuje si¢ braki, ktore powstaty z niedopetnienia przez pracownika
obowigzkow stuzbowych, w warunkach umozliwiajgcych nalezyte ich wykonanie,
przy prawidlowym zabezpieczeniu mienia.

§8

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach protokot,
ktory powinien zawierac:

ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych
stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich warto$ci: braki wzgledne i bezwzgledne
whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow



